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     Bu kılavuz okulumuza yeni başlayan öğrenciler ve velilerimiz için hazırlanmıştır. 

Amacımız, okulumuzla ilgili yaşanabilecek sorunları en aza indirmek, bazı sorulara 

önceden cevap hazırlayarak iş akışını kolaylaştırmak, kurumsal kültürün devamını 

sağlamak ve kurumun işlerliği sağlamaktır.  

Bunun için sizden gelen veya gelebilecek sorulara yönelik cevaplar ve konu başlıkları 

hazırladık. 

İLETİŞİM 

 

         Okulumuzla ilgili bilgilere www.koc.meb.k12.tr  adresinden ve instagram 

sayfamız bursaniluferkoc sayfasından ulaşılabilir. Web sayfamızda haberler, duyurular, 

etkinlikler, okulumuzla ilgili bilgiler, fotoğraf galerileri gibi birçok konu yer almaktadır. 

Öğretmenlerle Görüşme: Okulumuzda öğretmelerimizin velilerle iletişimine çok önem 

verilir. Bunun için her dönem en az bir sınıf toplantısı yapılır. 

Ayrıca okul idaresince veli-öğretmen görüşmeleri için veli görüşme 

saatleri belirlenir, web sayfasında ve duyuru panosunda ilan edilir. 

Görüşmeler, öğretmenlerimizin dersinin olmadığı saatlerde 

yapılacağı için velilerin bu saatlere uyması beklenir.  

 Acil durumlar haricinde öğretmenlerle görüşme saatleri dışında 

görüşme yapmanın dersleri aksatacağını unutmayınız. Ders zili ile birlikte, dersliklerde 

öğretmenin derse başlamasını bekleyen otuz öğrencimizin bulunduğunu ve öğretmenin 

bir an önce dersliğe gitmesi gerektiğini göz önünde bulundurunuz. 

  

GÜVENLİK  

 

         Okulumuzda velilerimizin giriş –çıkış yapabileceği tek kapı ana giriş kapısıdır. 

Diğer kapılar o an için açık olsa bile öğrencilerimizin güvenliği için sadece 

ana giriş kapısı kullanılır. Talimatlara uyulur. Velilerimizin sabahçı ve 

öğlenci gurupların giriş- çıkış saatinde okula girmemeleri gerekmektedir. 

      1- Güvenlik elemanının çocuklarınızın güvenliği için orada 

bulunduğunu ve sadece talimatları yerine getirmeye çalıştığını 

unutmayınız. 

     2-  Okula giriş yapan velilerimiz hiçbir şekilde dersliklerin olduğu üst kata 

çıkmamalıdır. Derste olan öğrenciyle iletişime geçilmemeli ve dersi bölecek 

davranışlardan kaçınılmalıdır. Acil durumlar için nöbetçi öğretmen veya nöbetçi 

öğrenciden yardım alınmalıdır.  

     3-  Giriş- çıkış saatlerinde, özel aracı ile gelen veliler okul çevresinde trafik 

kurallarına uymalıdır. Özellikle araç park kurallarına uygun davranılmalı, araçlar 

yolları tıkayacak şekilde park edilmemelidir. Öğrencilerin karşıdan karşıya geçişlerine 

öncelik verilmelidir. 

SAĞLIK- TEMİZLİK 

http://www.koc.k12.tr/
https://www.facebook.com/kocokulu
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Hijyen-Temizlik: Okulumuzda saatlik, günlük, haftalık ve dönemlik 

olmak üzere temizlik çalışmaları yapılmaktadır. WC saatlik temizlik 

yapılmakta, tuvalet kâğıdı, sıvı sabun bulunmaktadır. 

       Revir : Okul Hemşiresi acil vakalara müdahale eder. Gerekirse 

ambulans ve hastane için girişimde bulunur. İhtiyaç halinde anne-babaya ulaşır, 

öğrencinin sağlık durumu hakkında bilgi verir. Aşı programını takip eder. Kronik 

hastalığı olan öğrencilere ayrı bir dosya tutar, öğrenciyi tanır. Hemşire teşhis ve tedavi 

yapmamaktadır. İlaç önermemektedir, ilaç vermemektedir. 

    Okulda sağlık sorunu yaşayan öğrenciler, velilerine ulaşmadan önce mutlaka okul 

hemşiresine başvurmalıdır. Veliye öğrencinin sağlığı hakkında bilgi sadece hemşire 

tarafından verilmelidir. 

 

GENEL KURALLAR 

 

 Zaman Çizelgesine Uyma: Öğrencilerimizin okula geliş ve derslere 

giriş saatlerine uymaları beklenir. Bu durum çocuklarımızı hayata 

hazırlayacak eğitim kurumlarının önemli bir prensibidir.  

      Lütfen öğrencilerimizin okula zamanında gelmesini sağlayınız. Derse geç kalan 

bir öğrencinin düzeni bozabileceğini ve dersin işleyişini aksatacağını unutmayınız. 

Her öğrencinin dönemde üç defa geç kalma hakkı bulunmaktadır, tekrarı durumunda 

sırasıyla sözlü uyarı, yazılı uyarı ve davranış devam ederse disiplin işlemi 

yapılmaktadır. 

 Kılık-Kıyafet Kurallarına Uyma:  Tüm öğrencilerimizin belirlenmiş kılık-kıyafet 

kurallarına uyması gerekmektedir. Öğrenciler okula belirlenen ve anket sonucu 

veliler tarafından istenilen okul kıyafetiyle gelirler. Erkek öğrencilerin saçlarının 

tıraşlı olmasına, kız öğrencilerin de saçları uzun ise bağlı olmasına özen gösterilir. 

Her öğrencini döneme üç defaya kadar sözlü uyarılmaktadır, tekrarı halinde yazılı 

uyarı ve davranış devam ederse disiplin işlemi yapılmaktadır. 

Dikkat ! 

 “Kılık kıyafetle ilgili kurallara uymamak.” Uyarı cezası gerektiren 

davranışlar arasındadır. 

 “kılık kıyafetle ilgili kurallara uymamakta ısrar etmek” Kınama cezası 

gerektiren davranışlar arasındadır. 

 

Öğrencilerimizden birinin bile kurallara uymaması durumunda olumsuzluğun 

diğer öğrenciler için emsal teşkil edeceğini ve okulun genel işleyişini olumsuz 

etkileyeceğini unutmayınız. 
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SOSYAL ve SPORTİF FAALİYETLER 

 

 Spor: Okulumuzda beden eğitimi, sportif 

etkinlikler ve seçmeli spor dersleri kapsamında 

sportif çalışmalar yapılmaktadır. Bununla birlikte 

Koç Spor Kulübümüz voleybol, futbol ve tenis 

branşlarında öğrenci yetiştirmektedir.  Spor salonu, 

tenis kortu, mini futbol, sokak basketbolu, bahçe satrancı alanlarımız 

öğrencilerimizin kullanımına açıktır.  

 Kulüp çalışmaları: Öğrencilerimiz istedikleri sosyal kulüp çalışmalarına 

katılabilirler. Bununla ilgili olarak sene başında öğrencilerin tercihleri doğrultusunda 

kulüpler belirlenir. Kurulan kulüpler yıl boyunca gezi, kampanya, yarışma, yardım 

gibi çeşitli faaliyetler yürütür. 

 

 Etkinlikler, yarışmalar: Okulumuzda geleneksel hale gelen Spor Şenliği, 

Teknoloji Tasarım Sergisi, Görsel Sanatlar Sergisi ve Bilim Şenliği’nin yanı sıra 

Satranç Turnuvaları, Yetenek Yarışması, Kitap Okuma Yarışması, Çevre Konulu 

Yarışmalar, Bilgi Yarışmaları ve Scrabble Yarışması düzenlenmektedir. Öğrenciler 

ilgi ve yetenekleri doğrultusunda bu faaliyetlere katılırlar.  

 

BAZI SORULAR 

 

 Sınıf değişikliği veya öğretmen seçimi yapılmakta mıdır? 

Şubeler oluşturulurken, her şubenin başarı durumunun eşit 

olmasına ve kız erkek dengesine önem verilmektedir. Geçerli bir 

mazerete dayalı sınıf değişikliği talebi, Şube Değişikliği Komisyonu tarafından 

değerlendirilmektedir.  

 

 Okulda Rehberlik Servisi var mıdır? Varsa ne şekilde hizmet vermektedir? 

Okulumuz bünyesinde çalışan rehber öğretmenimiz iş 

günlerinde 08.30 -17.30 saatleri arasında öğrenci ve veliye 

rehberlik hizmeti sunar. Aile ve öğrencinin psikolojik 

danışmanlık hizmetini yürütür. Başarısızlık nedenlerini 

araştırır, tedbir alır ve gerektiğinde öğrencilere ve velilere seminerler düzenler. 

 

 

 

 

 Okulda etüt, kurs gibi takviye çalışmaları var mıdır? 

Okulumuzda etüt yapılmamaktadır. Ancak MEB Destekleme ve Yetiştirme Kursları 
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yönergesi doğrultusunda öğrencilerimize yönelik ücretsiz kurslar verilmektedir. 

Kurslardan yararlanmak isteyen öğrenciler https://e-kurs.eba.gov.tr/ adresi 

üzerinden ders ve öğretmen tercihi yapabilmektedir.  

 

 Okulumuzun öne çıkan özellikleri nelerdir? 

Okulumuzda akademik başarının yanı sıra sportif ve sosyal faaliyetlere önem 

verilir, çevre kampanyaları ve sosyal sorumluluk faaliyetleri desteklenir, sanat ve 

okuma kültürünü geliştirmeye yönelik çalışmalar yürütülür. 

 

 Okulumuzda kimler çalışmakta ve görevleri nelerdir? 

Okul müdürümüz Zafer AĞAOĞLU ve mevcut dört müdür yardımcısı idari 

kadroyu oluşturmaktadır. Bununla birlikte ücreti Okul Aile Birliği (OAB) 

tarafından ödenen bir memur, bir hemşire, bir kütüphane memuru, bir güvenlik 

elemanı, altı temizlik elemanı görev yapmaktadır. 

 

 Okul kütüphanesi var mıdır ? 

Okulumuzda bulunan zenginleştirilmiş kütüphanede ( Z-Kütüphane )  5 bine yakın 

kitap bulunmaktadır. Kitapların ödünç alınması için üyelik yaptırmak yeterlidir.  

 

 Okul Servisi var mıdır? Nasıl faydalanabilirim?  

Okul servisleri, Okul Müdürü veliler ve okul aile birliğinden 

oluşan komisyonca belirlenir. Servis kullanmak isteyenler, 

okulumuzda servis ihalesini alan şirketi temsil eden şahsa 

başvuru yapar. Servis görevlisi 08.00- 17.00 saatleri arasında  

okul girişinde bulunan güvenlik kulübesindeki odada hizmet vermektedir. Okul 

yönetimi ilgili yönetmelik hükümleri doğrultusunda denetim yapabilmektedir. 

 

 Okul Aile Birliğinin görevleri nelerdir? Nasıl oluşur? 

OAB her yıl okul müdürünün çağrısıyla tüm velilerin katıldığı toplantıda istekli 

olanlar arasından seçilen velilerden oluşur. Okulumuzun tüm mali işlemlerini 

veliler adına yürütür. Belgeye dayalı bağış kabul eder, belgeye dayalı harcama 

yapar. okul aile birliği hesapları her yıl denetimlerden geçer. Ayrıca OAB kanunda 

belirtilen eğitime katkı, velilerle iletişim, sosyal sorumluluk gibi görevleri de yerine 

getirir. 

 

 

 Okulda egzersiz faaliyetleri ( ders dışı eğitici çalışmalar ) var mıdır?  

Hafta içi ve hafta sonları öğretmenlerin isteklerine göre haftada 6 saat ders dışı 

ücretsiz çalışmalar yapılabilmektedir. Satranç, şiir, tiyatro, futbol, voleybol, izcilik, 

https://e-kurs.eba.gov.tr/
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masa tenisi, basketbol branşlarında olabilmektedir. 

 

 Öğrenci okula cep telefonu getirebilir mi? 

Cep telefonu bilhassa çocuklar üzerinde sağlık sorunlarına neden 

olmaktadır. Bununla birlikte derslere karşı ilgiyi azaltmakta, 

motivasyonu düşürmektedir. Öğrenciler cep telefonuyla uygun 

olmayan fotoğraflar çekerek sosyal medyada paylaşabilmekte ve 

bu sebeple bilişim suçları da işlenebilmektedir. Tüm bu 

olumsuzluklara rağmen taahhütnameye uymak kaydıyla cep telefonları okula kapalı 

konumda getirilebilmektedir. Konuyla ilgili tüm velilerimize “ Cep Telefonu 

Taahhütnamesi” imzalatılmaktadır. Cep telefonu getirmeyen öğrenciler 

cüzdanında ankesörlü telefonu kullanmak için kontörlü telefon kartı 

bulundurmalıdır. 

Dikkat ! 

 “Bilişim araçları ya da sosyal medya kanalıyla kişilik haklarını ihlal edecek 

şekilde izinsiz ses ya da görüntü kaydetmek veya yayınlamak” Kınama cezası 

gerektiren davranışlar arasındadır. 

 
ÖĞRENCİLERİMİZDEN BEKLENEN DAVRANIŞLAR 

                     

 

 Okula vaktinde gelmek esastır. Geç kalan öğrenciler 

birinci dersin ilk on dakikasında öğretmen tarafından 

kabul edilirse derse girecek daha sonra gelen öğrenciler 

okul idaresinden izin almadan kesinlikle derse 

alınmayacaktır. 

 Ders çıkış zili çalmadan hiçbir öğrenci dersliği ve 

okulu terk etmemelidir. 

 Öğrenci zili çaldığında tüm öğrencilerin sınıfına 

ulaşmak üzere harekete geçmesi beklenir.      

 Öğretmen zili çaldığında koridorda veya başka alanlarda hiçbir öğrenci 

bulunmamalı, öğretmenler içeri girdiğinde sınıfa girmemiş öğrenci mutlaka okul 

idaresinden izin belgesi almalıdır. 

 Okulun ve bilhassa sınıfların hepimizin evi, ortak yaşam alanı olduğu ve bizden 

sonra başka öğrenciler tarafından kullanılacağı unutulmamalıdır. Sınıflar temiz 

bırakılmalıdır. 

 Sınıf panolarında sergilenen dokümanlara zarar verilmemelidir. 
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 Etkileşimli tahtalar sadece ders amaçlı kullanılmalıdır. Öğretmen olmadığı 

zamanlarda kullanılmamalıdır. 

 Pencerelerden aşağı sarkılmamalı ve pencere 

kenarlarında oturulmamalıdır.  

 Ders esnasında ders dışında herhangi bir şeyle 

ilgilenilmemeli, söz almadan konuşulmamalıdır. 

  WClerde öğrencilerimizin hizmetine sunulan peçete ve sıvı sabun amacı dışında 

kullanılmamalı ve israf edilmemelidir.  

 Okula sadece okulla ilgili malzemeler ve dokümanlar getirilmelidir. Ruj, oje, 

rimel, top, oyun kartları, playstation, atlama ipi vb. malzemeler kesinlikle okula 

getirilmemelidir. 

 Bina arka ve ön çıkış kapısından çıkılırken uygun olmayan davranışlarla, itiş-

kakışmalarla çıkış zorlaştırılmamalıdır. 

 Ders saatlerinde herhangi bir iş veya işlem için görevlendirilen öğrencinin 

yanında başka kimse olmamalıdır. ( Örnek: fotokopi çekmek için görevlendirilen 

bir öğrencinin yanında ikinci bir arkadaşı yardım bahanesiyle bulunmamalıdır.)  

 Makas, maket bıçağı gibi kesici ve delici hiçbir araç gereç açıkta 

bulundurulmamalıdır. 

 Öğrencilerimiz paralarını üstlerinde taşımalıdır. Hiçbir zaman okula yüklü 

miktarda para getirilmemelidir. 

 Velilerimizin okula geldiklerinde dersi bölmemesi ve dersliklerin bulunduğu üst 

kata çıkmaması gereklidir. 

 Öğrencilerimiz koridorlarda yüksek sesle konuşmamalı ve koşmamalıdır. 

 Okula gelen misafirlere genel görgü ve nezaket kurallarına göre davranılmalıdır. 

 Okula ziyarete gelen velilerimiz güvenlik görevlisinin yönlendirmelerini 

beklemeli görevlinin işini zorlaştırmamalıdır. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

OKULA KAYIT ve NAKİL ŞARTLARI 

 

         Okulumuzda kayıtlar MEB e-kayıt sistemi ile gerçekleştirilmektedir. Adrese 

dayalı olarak yapılan kayıtlar hakkında detaylı bilgi web sayfamızda yayınlanmaktadır. 

Kayıt ve nakil için ikamet edilen konuta ait elektrik, gaz, su faturalarından biri ve 
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öğrencimizin son dönem karnesi istenebilmektedir. Ayrıca aşağıda yazılı olan işlemlerin 

yapılması ve formların doldurulması gerekmektedir. 

 

      Yapılması Gereken İşlemler ve Doldurulacak Formlar : 

 

1. Okul Kılavuzunun Temin Edilmesi 

2. Öğrenci Bilgi Formunun Doldurulması 

3. Okul Kıyafeti Hakkında Bilgi Alınması 

4. Cep Telefonu Taahhütnamesinin İmzalanması  

5. Seçmeli Ders Formunun Doldurulması  

 

 

    Öğrencinin Adı Soyadı : ………………………………………………….. 

     Açıklama         :…………………………………………………. 

         

      E - Okul Kayıtlarına Uygundur.   

              ……………………….. 

 

 

  

İLETİŞİM BİLGİLERİMİZ 

Adres Ertuğrul Mah. Yusuf Büyükbaşaran Cad.No:4 Nilüfer / BURSA 

 0 224 413 24 00    

Fax 0 224 413 24 00 

 www.koc.meb.k12.tr    

 nkocioo@gmail.com 

 İnstagram: bursaniluferkoc   

 

Qr Code 

 

http://www.koc.meb.k12.tr/
mailto:nkocioo@gmail.com

